
                     

                                    

                                                 

                                            

                                                報 到 通 知 
親愛的 蔡同學您好： 

首先，竭誠地歡迎您成為「長榮鳳凰酒店」的一員！ 

以下是您實習相關注意事項： 
 一、請於報到當日準備下列資料繳交至人力資源部： 

1. 二吋照片 2張及戶籍謄本影本一份(可至戶政事務所申請) 

2. 健保轉出單(若健保不需加入本公司者可免繳) 

3. 身分證正反面影本一份及薪資匯入帳戶存摺影本一份(台灣中小企業銀行)       

        （若需公司提供在職證明請事先來電告知） 

二、報到注意事項： 

    1.實習時間：2014年 2月 01日~2014年 7月 31日 

    2.報到日期：2014年 1月 20日(星期一) 上午 8點半 

    3.報到地點：宜蘭縣礁溪鄉健康路 77號 人力資源部 

    4.實習生始業訓練時間：2013年 1月 20日、21日 上午 9點至下午 5點半 

    5.若有任何問題,請來電 03-9100898 或 0981-612969 吳小姐 

三、實習生宿舍： 

1.遷入日期：2014年 1月 17日(五)或 1月 18日(六)下午 3~4點 

2.請先至人力資源部報到，4點統一由飯店出發至宿舍 

3.宿舍僅提供床組及床墊，床單、棉被、枕頭個人用品請自備 

四、員工服裝儀容注意事項 

【頭髮】  

女性員工 

 長髮(及)過肩者，以黑色髮帶紮起 

 髮未及肩者(不超過衣領下緣)，兩旁頭髮須塞於耳後 

 使用黑色髮夾或髮膠固定頭髮，露出雙耳，不得蓬鬆散落 

 瀏海長度不得超過眉毛 

 髮色需維持自然顏色(原有髮色) 

 

 

【臉】 

女性員工 

 粉底顏色以自己膚色為適，使用眼影、腮紅及亮紅色口紅 

 彩妝柔和配合制服顏色 

 香水噴灑以清淡為主 

 

【眼鏡】 

 隱形眼鏡為透明色 

 若因個人生理因素須配帶有框眼鏡，鏡框以金色、銀色、深素色之細框眼鏡為原則，寬度

不得超過 0.3cm 

 

 

長髮 

短髮 



【手及指甲】 

指甲保持乾淨並修剪整齊，長度不超過 2 公釐 

 女性員工可擦淡色指甲油或不擦但餐飲部同仁不可擦指甲油 

 

【鞋襪】 

 除公司另有規範外，女性員工著黑色、素面、皮製、低跟淑女鞋；男性員工著黑色素面皮

鞋 

 鞋子需為全包鞋 

 鞋子請保持乾淨及亮度 

 

 

 

 


