
 

員工到職通知書 

親愛的       同學 ，您好： 

恭喜您已被本公司錄用，您將擔任     客務   部門    實習大廳服務員    職位。 

您的報到日期：103 年  1  月  15  日。（若報到日期有變動，請來電告知，謝謝您！） 

在此歡迎您成為晶英的一份子，請於   1  月  15  日準備下列文件至人資室報到，謝謝！ 

１．最高學歷證件影本。 

２．戶口名簿影本一份，退伍證影本一份（限男性員工）。 

３．身份證（正反面）影本兩份。 

４．最近正面照片一吋二張、兩吋四張。 

５．體檢表一份（一般勞工體檢，省立醫院或衛生局所皆可）。可於報到一週內補交。(請參閱次頁) 

６．郵局帳戶封面影本一份（薪資轉帳用）。 

７．勞、健保轉出單。 

８．如有眷屬需加入健保請附上眷屬之姓名身份證影本及出生年月日。 

９．相關證照。 

１０． 自備黑色功夫鞋。 

報到資料需於到職一星期內繳齊，否則會延誤薪資發放作業，請您務必合作！ 

 

請於報到日憑本通知書至人資室報到，報到著適當服裝：女性若頭髮長過肩，請以馬尾梳理整齊。

染髮僅限黑色及深咖啡色，女性的髮飾一律使用黑色或深色，不可擦指甲油。 

 

太魯閣晶英酒店竭誠歡迎您的加入，請於接到通知書後，來電確認是否能如期報到。另外附上一張交通

車各點發車時間，請您於指定地點或方便地點搭車，如不明瞭搭車地點，請再來電／來信詢問。        

聯絡電話：03-8691158#3601 或 3612 人力資源室    聯絡地址：花蓮縣秀林鄉天祥路 18 號 

 

敬祝 健康 快樂 

太 魯 閣 晶 英 酒 店  人力資源室 敬啟  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



太魯閣晶英前檯女性員工服裝儀容標準檢查法 

身為太魯閣晶英酒店的我們，必須深刻了解：我們就是太魯閣晶英酒店的代言

人，因此，為呈現簡單優雅的專業形象，請遵守下列各項的規定： 

 
頭髮 
 頭髮隨時保持整齊清潔並且經常修剪。 

 無劉海，兩側頭髮不可散落遮住臉頰。 

 頭髮長度未及肩，使用髮膠或定型液整齊梳理，雙耳露出。 

 頭髮長及肩，使用黑色、無亮片或任何珠飾的髮束整理成馬尾。 

 禁止挑染，染髮色澤不可淡於深咖啡色。 

化妝 
 粉底顏色以自己膚色為適，使用眼影、腮紅及亮紅色口紅。 

 彩妝柔和配合制服顏色。 

 依工作場所燈光，調整的濃淡，如早淡晚深， 

但不是亮彩妝也非濃妝豔抺。 

 無假睫毛。 

指甲及手 
 指甲保持乾淨並修剪整齊，長度不可超過２公釐。 

 淡色指甲油或不擦，但餐飲部同仁不可擦指甲油。 

 無刺青。 

制服 
 制服保持清潔、平整、無破損，且配件、鈕釦齊全。 

 名牌乾淨無刮痕並配戴於左胸前。 

配件 
 只配戴一對貼耳垂耳環（同樣式的） 。 

 只帶一枚結婚戒指（完全平整素面） 。 

 禁止佩戴其他首飾（如手鍊、腳鍊） 。 

 素面手錶、樣式規矩、簡單，禁止卡通錶。 

 廚師同仁，不可佩戴任何指戒、手錶。 

襪 

 著素面黑色短襪。 

鞋 

 著黑色、素面、功夫鞋。 

眼鏡 
 隱形眼鐘為透明色。 

 眼鏡為金屬框，式樣規矩，禁止奇異造型。 

 

新進人員體檢表 

依據勞工健康保護規則 

 

 

 



 

勞工一般體格檢查項目 

依據勞工健康保護規則第十條規定：雇主僱用勞工時，應就下列規定項目實施一般

體格檢查，項目如后： 

１既往病歷及作業經歷之調查。 

２自覺症狀及身體各系統之物理檢查。 

３身高、體重、視力、色盲及聽力檢查。 

４胸部 X光攝影檢查。 

５血壓測量。 

６尿中糖。尿蛋白及尿潛血之檢查。 

７血色素及白血球數檢查。 

８血清丙胺酸轉胺脢（ALT或稱 SGPT）、肌酸酐（creatinine）、 

膽固醇及三酸甘油脂之檢查 

９其他必要之檢查。 

備註：體檢表有效期限三個月。 

 

 

 


